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CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANT DE CONTABIL (ADMINISTRATOR

FINANCIAR), PE PERIOADA DETERMINATA,
DIN SECTORUL BUGETAR PLATIT DIN FONDURI PUBLICE

Programat la data: 05.12.2016, ora 9:30

Locatie desfasurare concurs: lasi, Bulevardul Stefan cel Mare si Sfént nr. 64, Scoala Primard
,Gheorghe Asachi” lasi

Status concurs: Programat

Dosarele de inscriere la concurs se depun pana la 23 noiembrie 2016, ora 14.00 la sediul unitatii,
la secretariat - lasi, Bulevardul Stefan cel Mare si Sfdant nr. 64.

CONDITII DE PARTICIPARE :

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 3 din anexa la H.G. nr. 286/2011 cu
privire la Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale din sectorul bugetar, cu modificarile si
completarile ulterioare.

A. Conditii generale necesare in vederea participarii la concurs:

sa fie cetatean roman sau cetatean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

sa cunoasca limba romana, scris si vorbit;

sa aiba varsta minima reglementata de prevederile legale

sa aiba capacitate deplina de exercitiu;

sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
sa indeplineasca conditiile de studii (absolventi cu diploma al invatamantului superior,
economic, cu o vechime in specialitatea studiilor de minim 1 an)

sa nu aiba condamnari definitive pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs:

Vechime in functia de administrator financiar/economist de minimum 1 an;
Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. Word, Excell,
programe de contabilitate);

Spirit organizatoric;

Abilitati de comunicare si relationare;

Abilitati de lucru in echipg;

Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (mai ales in conditii de stres);
Disponibilitate pentru program flexibil;

Capacitatea de a lua decizii eficiente;
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Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere la concurs;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, dupa caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4. copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munca si/sau in specialitate;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.;

6. adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare,eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae.

Concursul consta in:
e probascrisa-2 h
e proba practica-1h
e interviu

Selectia dosarelor de concurs va avea loc pe data de 28.11.2016.
Rezultatele selectiei dosarelor de concurs se vor afisa in data de 28.11.2016, ora 12.00, la sediul
unitatii si pe site-ul: www.scoalaasachi.ro .

Contestatiile cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de inscriere se depun la compartimentul
SECRETARIAT, la secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor in termen de o zi lucratoare de
la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de catre comisia de concurs, respectiv in data de
29.11.2016, ora 12.00. Contestatiile se solutioneaza la sediul unitatii in data de 29.11.2016, iar
rezultatele vor fi afisate in aceeasi zi pana la ora 16.00.

Proba scrisa se va desfasura in data de 05.12.2016, ora 09.30 la sediul unitatii Scoala Primara
,Gheorghe Asachi” lasi.

Rezultatele la proba scrisa se vor afisa la sediul unitatii si pe site-ul www.scoalaasachi.ro in
aceeasi zi cu desfasurarea acesteia, pana la ora 14.00.

Contestatiile se depun la sediul unitatii — SECRETARIAT, secretarului comisiei de solutionare a
contestatiilor in data de 06.12.2016, pana la ora 14.00.

Rezultatele contestatiilor se afiseaza pe 06.12.2016, pana la ora 16.00.

Proba practica se va desfasura in data de 07.12.2016, incepand cu ora 9.00 la sediul unitatii,
pentru candidatii declarati “admisi” la proba scrisa.

Rezultatele la proba practica se afiseaza in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia, pana la ora 14.00.
Contestatiile la proba practica se depun in data de 08.12.2016, pana la ora 14.00 la SECRETARIAT.


http://www.scoalaasachi.ro/
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Rezultatele contestatiilor la proba practica se afiseaza in data de 08.12.2016, pana la ora 16.00.
Interviul se va sustine in data de 09.12.2016, ora 9.00 la sediul unitatii Scoala Primara ,,Gheorghe
Asachi” lasi.

Rezultatele obtinute la interviu se vor afisa in aceeasi zi cu sustinerea acestuia pana la ora 16.00.
Contestatiile la interviu se depun in data de 12.12.2016, pana la ora 16.00 la SECRETARIAT.
Rezultatele contestatiilor se vor afisa in data de 13.12.2016, pana la ora 12.00 .

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza pe 13.12.2016, pana la ora 16.00.

TEMATICA

- Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

- Inventarierea patrimoniului;

- Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

- Finantarea cheltuielilor institutiilor publice;

- Exercitarea controlului financiar preventiv la institutiile publice;

- Contractele de achizitie publica;

- Structura bugetului in institutia publica;

- Finantarea si patrimoniul institutiei conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011;

- Registrele de contabilitate;

- Documente supuse controlului preventiv privind bunurile din patrimoniul institutiilor publice;

- Utilizare aplicatii informatice — Notiuni avansate in utilizarea PC si aplicatii specifice domeniului
finaciar-contabil la nivelul de institutiei publice;

- Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitara a personalului platit
din fonduri publice si a celei privind salarizarea in invatamant;

- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, organizare, evidenta
si raportare angajamente bugetare.

BIBLIOGRAFIE:

1. LEGEA nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. LEGEA nr. 82/ 1991 Legea contabilitatii (republicata);

3. Legea nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Ordinul 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1917/2005

5. H.Gnr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

6. O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

7. O.M.F.P nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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ORDIN nr. 5115/2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile

Ordin nr.42/77/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor
Legii nr.285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri publice;
LEGE nr. 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si
didactic auxiliar din Tnvatamant;

Legea 53/2003 Codul Muncii reactualizat;

Legea 40/2011 - pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii publicat
in Monitorul Oficial nr. 225/2011;

Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu modificari si completari;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificari si completari;
Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificari si completari;

Ordonanta Guvernului - 0.G. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventive modificatd si completata de Legea 234/2010

H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

O.M.F.P. 946 / 2005 pentru aprobarea Codului controlului intern cuprinzand standardele de
management, control intern la entitatile publice pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

0.U.G. nr.57/2015, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2016.

Relatii suplimentare: telefon 0232/410596, www.scoalaasachi.ro sau direct de la sediul Scolii
Primare ,,Gheorghe Asachi” lasi, Bulevardul Stefan cel Mare si Sfant nr. 64.
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